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A Hazirend jogszabalyi hattere

- A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény

- pedagogusok Uj életpélyarol sz616 2023. évi LII. torvény ( Puétv.)

- 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények m(ikddésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemr6l és gyamiigyi igazgatdsrol

- 2013. évi CXXXVII torvény a 2011. évi CXC mddositasa,

- 328/2011. (Xil.29.) Korm. rendelet a gyermekjoléti alapellatasok téritési dijarol

- 2016. évi CL térvény: altaldnos kozigazgatasi rendtartasrél sz616

A Hazirend hatalya

A hazirend a kihirdetés napjan, 2024. szeptember 1.-én Iép hatalyba.

A hézirend hatalya kiterjed az intézmény valamennyi 6vodas kisgyermekére és sziileikre, tovabba az
intézmény valamennyi alkalmazottjdra a székhelyen és a tagévodaban egyarant. A hazirend célja a
gyermekek, sziil6k jogainak és kotelességeinek gyakorldsaval, a gyermek o6vodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezések meghatdrozasa.

A hazirend intézményi jogszabaly, melynek betartasa a sziil6kre, gyermekekre, és az intézmény
dolgozéira nézve egyarant kotelezd.

Az 6voda Hazirendjének be nem tartasa szamon kérhetd és jogkovetkezményt vonhat maga utan!

Kedves Sziil6k!

E bels6 szabalyozo dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvardsokat, az elmult évek
gyakorlatdra épitve az 6ndk elvardsait, jogait és kbtelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett
allé érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az aldabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen
olvassak végig, és a gyermekek, valamint az eredményes egylttmiikodés érdekében térekedjenek a
benne foglaltak betartasara! Hazirendiinkben - a Sziil6i Szervezet tamogatasaval — megfogalmazott
szabalyok az dvodankba torténé jogszer(i belépéstél az intézmény elhagyasaig terjedS id6re, a
napkdzben az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok idejére, a nevelési id6n tul az intézmény
teriiletén, valamint az azon kiviil szervezett programok idGtartamara, a 2023/24-es nevelési évre
vonatkoznak.

Nevel6testiiletiink koszéni megelblegezett bizalmukat és egylittmiikodésiiket!



Az 6voda miikodése

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen, a gyermeki személyiség kibontakoztatésara, nevelésére és
fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével tessziik lehet6vé, segitjiik el6. Ovodank a gyermek harmadik életévétél az iskolaba
Iépésig a csalddi nevelés kiegészitGjeként a koznevelési rendszer szakmailag ©ndllé nevelési
intézménye.

Nevelési alapelveink k6zott meghatarozé: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa,
szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatésat jelenti.
Ovodénkban a nevel6munka a mindenkor érvényben lévé Kéznevelési térvény, illetve a Pedagégusok
4j életpalyardl szolé 2023. évi LIl torvény, az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a
Tevékenységkdzpont Német Nemzetiségi Pedagogiai Program a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat,
szerint zajlik, mely dokumentumok nyilvdnosak és az Onék széamara elérhet6k. A miikédéstinket
szabalyoz6 dokumentumainkban foglaltak megvaldsitdsahoz az 6voda és a csalad sokoldalu, bizalomra
épulé egylttmiikodése sziikséges.

1. Altalanos informaciék az 6vodarél

Intézmény fenntartéja: Urém Kdzség Onkormanyzata

Az 6voda neve: Napraforgé Ovoda és Tagévodaja
Sonnenblume Kindergarten Und Teilkindergarten

Cime: 2096 Urém, F§ utca 37.

Telefonszama: +36 205716256

Ovoda e-mail cime: ovoda@urom.hu

Intézményvezet6: Fodorné Ivanov lidiké megbizott dvodavezetd

Vezet6 fogadddraja: el6zetes egyeztetés alapjan

Ovodavezet6 helyettes: Huszti Zoltanné

Ovodatitkar: Bihari Melinda

Elelmezésvezets: Angalétné Szildgyi Erzsébet

Ovoda védéndije: Kazinczy Edit

Intézmény gyermekvédelmi felelse:  Szilvasi Margit

1.1. Az intézmény nyitva tartasa

Intézményiink hétf6t6l péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mikddik.

Az O6voda napi nyitvatartasi ideje valamennyi épiiletben: 6:00-18:00 6rdig l|épcsSzetes
munkakezdéssel illetve befejezéssel napi 12 éra. A gyermekek biztonsdga érdekében az intézmény
bejarata csak gombbal nyithaté! A csoportok heti és napirendjének zavartalansaga, valamint
nevel6munkéank eredményessége érdekében célszerli a gyermekeknek 8:30 6rdig beérkeznilik sajat
csoportjukba.

Az intézmény bejaratait 8.40 6rakor bezarjuk, kériink szépen mindenkit, hogy legkésébb 8.30-ig
érkezzenek be az intézménybe! 12.45-13.15 kdzott ismét nyitja tartjuk, hogy az ebéd utdn hazamend
gyermekeket sziileik el tudjak vinni, ezutan ujra bezarjuk és csak 15.15 - 6ratdl nyitjuk ki Gjra. Kérjik
a szlil6ket, hogy ezeknek az id6pontoknak a betartasara fokozottan figyeljenek!

Az épliletbe val6 bejutast csengd segiti.



Reklam jellegl anyagok kihelyezése kizarélag az intézményvezetd beleegyezésével térténhet és csak
gyermekprogramokrol szélhat.
Az Unnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményilink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az Ovoda nyari nyitasat kévetden, valamint a zardst megel6zéen ( a nyari idszakban ), illetve a
nevelési id&szakban ( Szeptembertél-augusztusig ), péntekenként , illetve nagy létszamu hidnyzdsok
esetén, a gyermekek létszamatol fliggben 6sszevont csoportok miikodhetnek a Féépiiletben.

- reggel 6:00-7:00 6raig Halacska csoportban gyllekeznek a gyerekek ( nyité csoport )

- délutan 17.00-18.00 6raig Nyuszi csoportban varjéak sziileiket ( zarés csoport )
illetve j6 id6 esetén az udvaron tartézkodnak

A nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart, mely két részbdl alli:

1. Szervezett nevelési idGszak: szeptember 1-t6l majus 31-ig
2. Nyariid6szak: junius 01-t61 augusztus 31-ig

Az ovoda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nydri zarva tartas alatt
szlinetel. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas.

Az évoda a fenntartd rendelkezése szerint nyaron 2 vagy 3 hétig zdrva tart, melynek pontos
id6tartamardl a szilGk februar 15-ig a falijsagon irasban értesitést kapnak, melynek tudomasul
vételét alairasukkal igazoljak az a célbdl elére nyomtatott listan.

A sziinet alatt a sziil6 koteles gondoskodni gyermeke elhelyezésérdl!

Az iskolai Gszi, téli és tavaszi sziinete, illetve a gyermekek vagy a nevel6testiilet tagjainak nagyobb
Iétszamu hidnyzasa esetén, a nevelési év kdzben az 6vodai élet zavartalan mikoddését biztositva,
de az ésszer(iség és takarékossag jegyében irasban felmérjiik a varhatd létszamot. Amennyiben a
gyermekek létszama csoportonként a 20 f6t nem éri el, élink a csoportok 6sszevonasanak
lehet6ségével, iigyelet biztositasaval. Rendkiviili esetben (pl. pedagogushianyzas, péntekenkénti
alacsony gyermekiétszdam) csoportdsszevonast a toérvényes létszamkeret betartdsdval és a
nevelGtestiilet véleményének figyelembevételével az évodavezeté rendelhet el. Virushelyzet
kialakuldsa esetén, mindig az aktualis rendeleteknek megfeleléen jarunk el.

Huzamosabb id6re tortén6 csoportbsszevonds esetén az ovodavezet6 koteles tdjékoztatni a
fenntartét.

A nyari idGszakban is, alacsony létszam esetén 6sszevont csoportokkal mikédik az 6voda.

1.2. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendije

A torvényi elGirasoknak megfelel6en intézménylink nevelési évente 6t munkanap erejéig nevelés
nélkili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tarték szdmdra a szokasos lgyeleti
ellatast biztositunk, amennyiben létszémuk eléri vagy meghaladja az ovoda létszdmdanak a 10%-at. A
nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény
miikodésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok elldtasara hasznalja fel.

A nevelés nélkilli napok idépontjardl a sziil6k legkésébb hét nappal korabban, hirdetmény
formajaban (faliGijsdg) értesitést kapnak, illetve az el6re tervezett id6pontokrdl tajékozdodhatnak az
Ovodanaptarbdl is, melyet szeptemberben fiiggesztiink ki.

A sziil6k irasbeli nyilatkozata alapjan dokumentaljuk, hogy a gyermekek feliigyeletét ezen a napon a



szil6k egyénileg megoldjak-e, vagy élnek az intézmény altal kijelolt ligyelettel.
Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészséguigyi, jarvanyuigyi okokbdl,
természeti vagy mas katasztréfa esetén keriilhet sor.

2. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetdsége

o Ovodai elhelyezést a hatdlyos kdznevelési térvényben foglaltak szerint kérvényezhetik a
sziilék, gondviselGk.

e Az 6vodai felvételre vonatkoz6 eljarasrendet a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 20§-a
tartalmazza. Amennyiben a gyermek az évodat indokolatlanul nem latogatja irasbeli jelzés és
felszolitas utan sem, a Pilisvorosvari Jarasi Hivatalt értesitjiik.

e Ovodai jelentkezés és felvétel a hatalyos kdznevelési térvény 49.§-a szerint, elsGsorban az
el6jegyzés idGszakdaban, minden év dprilisdban (melyet az voda bejéaratéra kifliggesztiink,
illetve a honlapon kdzzétesziink), de emellett az év barmely id6pontjaban lehetséges, az
6vodai féréhely fliggvényében.

e A szilé gyermeke 6vodai felvételét, atvételét az év folyaman barmikor kérheti, de felvételét
csak iires hely esetén tudjuk biztositani.

Az 6vodaba vald beiratkozas egyben jogviszony létesitése is.

Az évodai jogviszony megsziinésekor a sziil6k kitelesek az 6voda vezetdjét tdajékoztatni és
dtadni részére a befogadé intézmény értesitését a gyermek felvételérél. Egyuttal az 6voda
dtadja a sziilG részére a gyermek oktatdsi azonosité (OA) szamat.

3. Az évodai jogviszony megsziinik, ha:

* A gyermek masik 6vodaba megy, beiskolazzak vagy kimarad.

* A gyermek az 6vodabdl igazolatlanul tiznél tobb napot hidnyzik, és az évoda a sziil6t legalabb
két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kévetkezményeire.

e A szlilének fizetési hatraléka van.

* Az 6vodéba jarasi kotelezettségét kiilféldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

¢ Nem sziintethet6 meg a jogviszony, ha a gyermeket a gyamhatdsdg intézkedésére vettiik fel,
ha a gyermek halmozottan hatranyos helyzet(, illetve ha a gyermek az 6tddik életévét betoiti.

* A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsz(inésérél az 6voda irdsban értesiti a gyermek allando
lakéhelye, ennek hidnyadban tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési 6nkormdnyzat
jegyzéijét.

*Ha az évodai jogviszony megsz(inik, a gyermek adatait a jogviszony megszlinésével egyidejiileg
az 6voda nyilvantartasabdl torolni kell.

4. A személyes adatok védelme

e Az 6vodai beiratkozas alkalmaval a gyermekek és sziil6k egyes személyes adatai bejegyzésre
keriilnek az el6jegyzési, majd a felvételt kovetéen a felvételi és mulasztasi napléba. Az
adatokat a szil§ &ltal benyujtott iratok alapjan régzitjiik: sziikséges a gyermek anyakényvi
kivonata, oltasi konyve, TAJ kdrtydja és lakcimkartydja, valamint a szll6k lakcimkartyaja. A



gyermekek személyes adatai jogviszony I|étesitésekor felvezetésre, a jogviszony
megsziintetésekor kivezetésre keriilnek a KIR rendszerbél, és az oviKRETA rendszerbél.

e A sziil6k és gyermekek személyes adatait az dvoda dolgozdi semmilyen kériilmények kozott
nem adhatjak ki harmadik személynek, ide értve a sziil6k élettarsat is. A gyermek személyes
adatainak felhasznalasara a sziil§ kizarélag személyesen jogosult.

e Az odvodaban kizardlag a sziil6k irasbeli hozzajarulasaval, egyetérté nyilatkozataval
torténhet az intézmény elhagyasa kirandulas céljabél, fényképezés, videofelvétel készités,
illetve segité szakemberek gyermekekkel valé foglalkozasa, SzakértGi Bizottsag
igénybevétele.

e A gyermekekrél vezetett dokumentacioba kizarélag a torvényes képvisel6k jogosultak
személyesen betekintést kérni, azt 6vodapedagogussal egyitt atnézhetik, megbeszélhetik
(szlil6 értekezlet, fogadd oOra).

e Az évoda munkatarsai az 6vodaban dolgozék személyes adatait, telefonszamat, e-mail cimét
ki nem adhatjak, kizérélag sajat adataik f616tt rendelkezhetnek.

Az 6vodéaba felvett gyermekek csoportba valé beosztdsarol a sziil6k és az évodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

5. Informacidhoz jutds lehetéségei

e A szil6k informaciét széban, annak tartalmatél fliggéen az évoda vezetGjétsl, helyettesétdl,
a gyermek pedagogusatdl, vagy egyes specidlis esetben, technikai, szervezési kérdésekben az
Ovodatitkartdl, étkezések kapcsan pedig az élelmezésvezet6tdl kaphatnak.

o A gyermekekrdl felvilagositast kizdrélag az intézmény vezetdje, az dvoda helyettese, vagy az
ovodapedagogus vagy a gyermekkel foglalkozé egyéb szakember: pszicholégus, fejleszt6é
pedagogus, logopédus, gyogytornasz adhat.

e Az intézmény Pedagdgiai Programja, az SZMSZ, és a Hazirend, és egyéb kozérdek( tudnivald
megtaladlhatd az intézményvezets irodajaban.

A sz(il6kkel vald kapcsolattartas formadi, lehetéségei és tartalmi elemei az 6voda Pedagdgiai
Programjaban taldlhatok (sziil6i értekezletek, fogadé 6rak, linnepek, rendezvények, csaladi
kirandulasok, kézm(ives délutanok, nyilt napok).

e Az 6vodaban torténé eseményekrdl, kéréseinkrél, a gyermekeket érinté tudnivalokrél, a
f6bejaratnal, és a csoportok 6lt6z6iben elhelyezett informéacids tdblakon elhelyezett
kiirasokbol értesiithetnek, illetve a csoportok infokommunikaciés csatorndin.

o A pedagdgusoknak reggel és déleldtt csak rovid informacio atadas lehetséges, a gyermekek
napi életének zavarasa nélkiil

o Gyermekekrél valé konzultacié kerete: a fogadd-6ra.

e Minden eshet8ségre felkésziilve kérjiik, hogy adjak meg elérhetéségiiket, pontos
telefonszamukat, és valtozds esetén az (i telefonszdmrél haladéktalanul értesitsék az
6vodat.

5. Véleménynyilvanitas lehetdségei, jogorvoslatok, jogvitak
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e A szll6knek joga van a pedagdgustdl és az dvoda vezet6jétdl, valamint gyermekiikkel
foglalkozé egyéb szakemberektdl felvilagositast kérni és kapni a gyermek fejlédésével
kapcsolatos minden kérdésben.

e Asziléknek véleményezési és javaslattételi jogot biztositunk a térvény éital elGirt esetekben.
Az évoda minden csoportjaban az elsd szillGi értekezleten megvalasztasra keriilnek a Szil6i



Szervezet tagjai. Tagjai képviselik a szulGi kozosséget, véleményezési-, javaslattételi jogukkal
élnek a térvény altal deklaralt médon.

e Az 6vodaban dolgozoktdl elvarhaté minden esetben a tiszteletteljes hangnem, kulturalt
viselkedés, a sziil6k, gyerekek, és hozzatartozok felé.

e A szul6ktsl, hozzatartozoktél véleménynyilvanitas, kritika megfogalmazasakor, barmilyen
problémas kérdés esetén is, elvarjuk, hogy a sziil6k tisztelettel beszéljenek, kulturaltan
viselkedjenek a pedagdgusokkal, és az intézmény dolgozdival szemben.

o  Sziil6k az ajtobél a gyermekek feje folétt nem kiabdlhatnak a csoportba, nem instrudlhatjék
a pedagégust, nem zavarhatjak viselkedésiikkel a pedagdgiai munkdt és a gyermekek
nyugalmat, a csoportban folyé nevelé6munkat.

e Asziil6knek TILOS az 6voda terilletén mds gyermekét fegyelmezni, fenyegetni, szidalmazni,
mds gyermekével kapcsolatos problémat az évodavezetének kell bejelenteni. Mindez
kizarélag a pedagdgusok, illetve a sajat sziil§ feladata.

e Igyeksziink minden felmeriil6 problémaban segiteni. Kérjik, az els6 személy, akit a
problémaval megkeres a gyermek 6vénénije legyen!

A gyermek évodai ellatasban részesiilhet:

Hérom éves kortdl mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget.
Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki kdteles 6vodaba jarni, ha
dllandé lakéhelye, a korzetében taldthato.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven belil
betélti, feltéve, hogy a korzetébe tartozé6 minden haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai
felvételi kérelme teljesitett, és még van lires évodai féréhely.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:

a) afelvételhez sziikséges kort betoitotte

b) szobatiszta, és igényeit jelezni tudja a felnSttek felé

c) teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igény(i vagy tartés beteg
gyermekeket)

6. Kotelezd 6vodai ellatas igénybevétele

A koételez6 dvodai ellatds igénybevételérdl a nemzeti koznevelésrél szold 2011. évi CXC. tdrvény 8.
§. (2.) hatalyos rendelkezései az iranyadok, illetve a Pedagogusok uj életpalyarol sz616 2023. évi
torvény

A gyermek 6vodai nevelés aldli felmentését a sziilé kérelmére az Oktatasi Hivatal indokolt
esetben engedléyezheti de legfeljebb a gyermek 4 éves koraig adhaté felmentés.
Az Nkt 45.§ ( 8.) bekezdése szerint az Oktatasi Hivatal gondoskodik az 6vodai nevelésben
részvételre kotelezettek és a tankotelesek nyilvantartasardl, a nyilvantartasabél adatot k6zol
a tertiletileg illetékes koételezé felvételt biztosité 6vodak, iskoldk fenntartdi szamara. A
felmentést engedélyezé szerv hivatalbdl, valamint az Oktatasi Hivatal jelzése alapjan elrendeli
és felligyeli az dvodaba jarasi kotelezettség és a tankitelezettség teljesitését, a szakértdi
vizsgalatokon torténé megjelenést.



7. Atavolmaradas igazolasa

Kérjiik a sziil6ket, hogy gyermekiik barmilyen okbél torténd tavolmaradasat sziveskedjenek
bejelenteni.

a) Beteg gyermek az orvos éltal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az évodat.

b) Ha az 6vodapedagdogus megitélése szerint a gyermek beteg, lehetdség szerint gondoskodik
a tébbi gyermekt6l valé elkiilonitésérdl, és a lehet§ legrovidebb id6n belil értesiti a
gyermek sziileit, akik kételesek a gyermeket az intézménybdl révid idén belil elvinni.

c) Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és ldtogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett
tavollét pontos idGszakat is. Ha a gyermeket az Ovoné betegen adta at sziil§jének-
gondvisel&jének, csak egészséges orvosi igazolassal vehet6 vissza!

d) Ha a gyermek az dvodai foglalkozasré! téavol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

- a szll6 elbzetesen az intézmény altal biztositott nyomtatvdnyon bejelentette az
6vondének, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba, (hianyzas bejelentése)

- a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
pontosan kitoltott és aldirt orvosi igazoldssal, a jarvanyligyi helyzet miatt a
gyermekorvosok altal elkiildott emaillel

- a gyermek hatodsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

e) Szeptember 1- tél majus 31.-éig tartd idGszakban a sziil6 kérésére az Ovoda igazgatéja 15
nap idGtartamig korlatozas nélkiil engedélyezi az dvodatdl torténd tavol maradast,( ezt
szUlGi igazolassal igazolja ) a 15 napot meghalad6 tavollétre iranyuld kérelem ( emailban )
esetében az igazgatdé mérlegelése alapjan hoz dontést arrdl, hogy engedélyezi-e a
tavolmaradast.

f) A janius 1-t6l augusztus 31.-éig tart6 idészakra benyujtott sziil6i kérelmeket az Ovoda
igazgatdja idGkorlat nélkill engedélyezi. ( igazolds a nyar elején kiadott lgyeleti kérelem,
melyen aldirasaval igazolja, hogy mely idGszakra nem kéri gyermeke 6vodai ellatasat )

Az igazolatlan mulasztas kévetkezményeinek meghatarozasa

a., Gyer. (149/1997. (IX. 10) Korm. rendelet
b., 91/F. § Ha az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek igazolatlanul mulasztott
6vodai napjainak szama az adott nevelési évben elérte a tizet, levélben tajékoztatja a csaladi potlék
jogosultjat az adott nevelési évben a huszadik dvodai nevelési napnak igazolatlan elmulasztasanak
91/G§(2) bekezdés b.,pontja szerinti jogkdvetkezményeirdl.

- értesiti a b, pont szerinti tajékoztatas megtorténtérdl a csaldad- és gyermekjéléti

szolgdlatot.

91/G§ (1) A nevelési oktatasi intézmény vezetSje a mulasztds igazolasara el§irt hataridé lejartat
kovetSen haladéktalanul jelzi a védelembe vételi eljaras lefolytatasdra illetékes gyamhivatalnak, ha a
gyermek igazolatlanul mulasztott 6vodai nevelési napjainak a szama az adott 6vodai nevelési évben
elérte a huszat.
Kiskord esetén a jelzéssel egyidejlileg a nevelési-oktatdsi intézmény vezet6je megkildi a
gydmhivatalnak az 6vodai neveléshen valé részvételi kitelezettség nem teljesitésének okait és e
kotelezettségek teljesitésének el6mozditasara vonatkozé javaslatat tartalmazo irdsbeli véleményét.
A gyermek egy ovodai nyitvatartasi napon legalabb négy orat koteles az évodaban tolteni. Ezt
lehetbleg a délel6tti drakban kérjik letolteni. A gyermek 10 drandl tébbet lehet6ség szerint ne
tartézkodjon az 6vodaban!
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8. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

Az évodaban a gyermekek szamara étkezési térités dijat kell fizetni.
A téritési dijat a hatalyos jogszabalyok, és rendeletek alapjan az Onkorményzat KépviselGtestiilete
allapitja meg.
e Az dvodai étkeztetések id6pontja:

- folyamatos reggeli: 8 — 9 draig

- 206ldség, gyimolcs: 10 - 11 6ra kozott

- ebéd: 12 -13 dra kozott

- uzsonna: 14% — 15%ko6z6tt
e A téritési dij fizetési médja:

- atutalassal
Az étkezés befizetése és lemondasa napi haromszori étkezést jelent (reggeli, ebéd, uzsonna).
Etkezést mindig a kovetkezé hénap 15.-éig van lehet8ség utalni! Nagyon fontos hogy
utalasndl a szamlan megjelené Osszeget pontosan utaljak, a kodzlemény rovatban
szerepeljen a gyermek neve, és a hénap. A szamlat az 6vodapedagogusoktdl fogjak
megkapni. Kérjiik a befizetések id6pontjat tartsak be!

8.1. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A téritési dij mértékét az 6voda fenntartdja koltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes
téritési dijrof a sziil6ket tajékoztatjuk.

A befizetések rendje

a) Az atutaldssal torténd befizetéseket kérjiik az adott hénap 15.-éig tegyék meg!

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

a) Agyermek tavol maradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utén az étkezés
lemondasat is — étkezés lemonddsa a szil6 igénye alapjan torténik.

b) Hidnyzas esetén az étkezést irdsban, valamint telefonon/sms-ben lehet lemondani minden
nap 9:00- 6raig.

¢) A9 6ra utani lejelentés 24-6ras eltolassal lép hatélyba, és a kovetkezd havi befizetésnél
irhato jova, esetleges tulfizetés esetén az dsszeg visszautalasra keril.

d) Hétvégén nem all médunkban hidanyzas-lemonddst elfogadni.

€) Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

f) Ingyenes étkezdknek is le kell mondaniuk az étkezést hidnyzas esetén! Ellenkezd esetben
ki kell fizetni a le nem mondott napokat!

8.2. Etkezéssel kapcsolatos egyéb szabalyok

Intézményiinkben az Ovoda altal biztositott étkezés veheté igénybe.

e Amennyiben valamilyen ételallergidja van a gyermeknek, azt kérjiik bejelenteni!
Szakorvosi javaslatra, tudunk gondoskodni a megfelel6 étkeztetésrdl. A Korona
Cupola KFT biztositja a diétas étkezést.
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e Nem vihet6 ki az 6vodai étel az épiiletbdl, azaz még napkdzbeni megbetegedés esetén
sem all médunkban az el nem fogyasztott ennivalét elcsomagolni!

Diétas étkezés igénylése esetén a kdvetkez6 szakorvosok igazolasat tudjuk elfogadni:

- endokrinolégus szakorvos

- gyermek gasztroenterologus szakorvos

- gyermekpulmonolégus szakorvos

- gyermekneurolégus szakorvos (ha a betegnek neuroldgiai tiinetei is vannak)

- csecsem@- és gyermekgyogyasz szakorvos allergolégiai és klinikai
immonoldgiai raépitett szakképesitéssel taplalék allergia esetén.

e Agyermekek sziiletésnapjara, névnapjara hozott tortardl, vasarolt stiteményrél kérjiik
a nyugtat, hogy ismerjiik annak szarmazasi helyét, és a vasarlas idejét.

e Sziiletésnapi - névnapi tortat, siiteményt, zoldséget, gylimoicsét behozni csak
szamlaval igazoltan lehetséges. Hazi készitésii termékeket nem fogadhatunk.

e A sziil6i értekezleten elfogadott hatarozat szerint hozhaté be a tisztitott gyiimélcs az
évodaba a gyerekek részére, melynek elfogyasztasa a csoportban térténik az ANTSZ
elGirasok betartasaval.

e Az dvoda teriiletén a gyermekek otthonrdl hozott egyéni étkeztetése, nassolasa
nem megengedett, és nem is etikus a tobbi gyermekkel szemben!

8.3. A gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevétele az alabbi jogcimek
alapjan kérhetd

a.) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

b.) tartdsan beteg vagy fogyatékos,

c.) csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

d.) csaladjaban harom —vagy tobb gyermeket nevelnek

e.) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f.) csaladjaban az egy fére jutd havi jovedelem Gsszege nem haladja meg a kételezd legkisebb
munkabér személyi jovedelemadéval és tarsadalom biztositasi jarulékkal csokkentett
Osszegének 130 %-at.

g.) Kit6ltendd nyilatkozat Gyvt. 21/B (1)-nek a pontja szerinti “ingyenes bolcsédei és 6vodai
gyermekétkeztetés igénybevétele” — elnevezés(i nyomtatvény

9. A gyermekekkel kapcsolatos egészségligyi szabalyok

Az Gvodaba csak egészséges gyermek jarhat, betegségre gyanus gyermeket az 6vodaba nem vehetiink
be.
e Betegség miatti hidnyzas esetén minden esetben orvosi igazolast kériink! Er6sebb kohogés,
Idz, hasmenés, hdnyés, kdtGhartya gyulladas, erds orrfolyas esetén a pedagdgus kételessége
jelezni a sziil6knek a gyermek allapotat.
Ezt kévetden csak orvosi igazolassal vehet6 be a gyermek.
e Amennyiben betegség gyanuja meriil fel az évodéaban, haladéktalanul értesitjiik a szilGket,
hogy minél hamarabb orvoshoz vigyék a gyermeket.
Elérhetdségiik érdekében kérjuk a csoportos 6vodapedagégusoknak pontos
telefonszamukat, email cimiiket, megadni, annak megvaltozasat azonnal bejelenteni!
e Ldzas, beteg, megfazott, kohogs, gyogyszert fogyasztd, labadozd gyermeket a sajat, és
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Ovoddstarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az
6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Fert5z8 megbetegedés esetén a sziil6knek bejelentési kbtelezettséglik van. (Az 6vodaban
ilyenkor az elGirdsoknak megfelelGen fert6tlenits takaritast kell végezni, valamint sziikség
szerint kézmosasnal fertStlenitét és papirtorlét hasznalunk.)

Az orvos altal az 6voda latogatasatol eltiltott gyermek, gyogyulas utén csak orvosi igazolassal
johet az 6vodabal

Gyermekkdzosségben a védéné rendszeres id6kézonként ellendrzik a fejtetvességet és
sziikség esetén a megfeleld tajékoztatas alapjan a szil koteles az irtasrél gondoskodni. Ebben
az esetben is sziikséges orvosi igazolas.

A pedagégusoknak a gyermekek szamara szigoraan tilos a szlilokt6l gydgyszereket elfogadni
és beadni, egyaltaldan az 6vodaba barmilyen gydgyszert bent hagyni: legyen az orrcsepp,
szemcsepp, vagy akar homeopdtids készitmény, (kivéve allergia pipa, asztma gydgyszer, és
magas laz esetén lazcsillapito, amelyet az 6voddaban kilon elzart helyiségben tartunk).

Ha gydgyszerérzékeny a gyermek, kérjiik jelezni a csoportos 6vodapedagégusnak.

Sulyos esetben, baleset, eszméletvesztés esetén azonnal orvost, illetve mentét hivunk, és
értesitjiik a sziilGket.

Baleset esetén kovetendd eljaras:

- elsGsegélynylijtas, sziikség esetén a mentd hivdsa

- a gyermekcsoport feliigyeletének biztositasa

- a szlil6, az dvodavezetd értesitése

- baleseti jegyz6konyv felvétele.

10. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az dvodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzék be sziileik.

Az eredményes nevelé/fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések szlikségesek:

f)

g)

h)

j)

k)

Valtécip6 a csoportszobai tartézkodashoz (jol szell6z6, megfelelé ldbtartast biztositd
labbeli, zokni)

Udvari jatszéruha és cip6

Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, p6lé, kisldnyoknak lehet dressz,
tornacipd)

Egy-két valtas alsénemdi és idGjarasnak megfelelé valtoruha.

A gyermekek ruhdja és cipGje gyakran osszecserél6dhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozdsa, és a kbnnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhdikat és cipSiket.
Az 6vodai iinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziitkséges linnepl6, vagy egyéb mas
ruhdzat sziikségességérdl a szlil6ket id6ben tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, stb.) az érintett sziil6k az adott
szakemberrel egyeztetik.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6z6k behozatalat lehet6ség szerint kérjik
mell6zni. Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgoz6i nem tudnak
felelGsséget vallalni. Az ékszerek elt(inése esetén az 6voda nem tartozik felelésséggel.

A gyermekek gyodgyszert, pénzt, tlizgyljtd eszkézoket, vago-szurd eszkdzoket az 6vodaba
nem hozhatnak!

A sziil6k gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatds” ideje alatt cumit, vagy egyéb
személyes holmit, ( pliss allat, kendé } térgyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszk6z bemutatdsra behozhatd, de bent nem hagyhaté, a sziil6 az 6vodabdl
val6 tavozasakor elviszi. A gyermek alvasdhoz sziitkséges alvds eszkoz, kizarélag, pliiss puha,
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alvoka bent is maradhat, kizdrélag a gyermek szekrényében.
I) Atestdpoldshoz szitkséges személyes targyak (fogkefe) tisztantartasarél az 6voda dolgozéi,
cseréjiik biztositasarél pedig az dvodapedagégusok jelzései alapjan a sziil6k gondoskodnak.
m) A szil6k kotelessége és felelGssége ellendrizni, gyermeke mit hoz magaval az dvodaba.
Olyan térgy, amely a gyermekek egészségét veszélyezteti, nem engedélyezett az intézmény
teriletén!

11. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A gyermekek reggel 6:00 6ratél kezd6déen folyamatosan érkeznek az 6vodaba.

Azok a gyermekek és sziileik, akik ebéd utdn mennek haza, a tébbi gyermek délutani pihenésének
biztositdsa érdekében a leheté leghamarabb hagyjak el az évoda teriiletét. Kérjilk, hogy az
ebédeltetés zavartalansaga érdekében 12.45 utan érkezzenek gyermekeikért és 13:15 éra utdn mar
sem az épiiletben, sem az udvaron ne tartézkodjanak!

A fentiekben meghatérozott nyitvatartasi id6ében a sziil6k gyermekeiket az vodaba behozhatjakill.
hazavihetik, ha azt az 6vodai tevékenység megzavarasa nélkiil, a kévetkez6 szabalyok betartdsa és
tiszteletben tartasa mellett teszik:

a) Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodiba és adjak at az
évodapedagdgusnak, tavozaskor pedig szintén az 6vodapedagoégustol kérjék ki.

b) Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

¢) A gyermeket az dvodabdl kizardlag a sziilék, illetve az dltaluk megbizott személyek kérhetik
ki! A megbizast a sziil6k kotelesek irdsban megtenni!

d) A sziil§ irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagégusok a gyermeket 12
életévét betoltott, de még kiskord testvérrel engedjék haza.

e) Az 6vodapedagogus egy szamadra idegen személlyel kizardlag az irasbeli megbizas és a
harmadik személy fényképes igazolvannyal torténé személyazonossag-igazoldsa utan
engedheti haza a gyermeket. Abban az esetben, ha a gyermek nem ismeri az érte kildott
személyt, az 6vodavezet6t értesiteni kelll Az irdsos engedélyt a sziilének kell dtadni az
6évondnek.

f) Valas esetén a bir6sagi vagy gydmhivatali hatésagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
ovoda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnydban az dvoda kdteles mindkét sziil6 szamara
a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni.

g) Amennyiben a csaldd 6nhibajan kivil nem tud a gyermek hazavitelérél a zaras idejéig
gondoskodni, az 6vénd koteles a gyermeket a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat
segitségével az otthonaba juttatni, - a szlil6knek, illetékes hozzatartozéknak atadni.

h) Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6voddban.

i) Amennyiben a sziil6 gyermekét, rendkivili akadalyoztatas esetén, semmiképpen nem tudja
a megszokott id6ben elvinni az évodabdl, koteles errdl lehetéségeihez mérten minél
hamarabb tajékoztatni az intézmény valamely dolgozéjat.

Az évodaba jaro gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az vodaban tartdzkodni, de
az egészséges személyiség fejlédéshez nem ajanlott a napi 10 6rén tudl nydlé évodai tartdzkodas. A
délutani pihenés és az uzsonna végétdl, 15:15 oratdl a folyamatos hazamenetelt biztositjuk.

Kérjlik a tisztelt Sziil6ket, hogy a gyermek atvételét kbvetden minél hamarabb hagyjak el az 6voda
teriiletét, beleértve az udvart is! A délutani foglalkozasok utan lehetéség szerint a gyermekeket
sziileik varjak!

11.1. Gyermekek az 6vodaban
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A gyermekekre vonatkoz6 védé — 6vo intézkedések

Yyd

melyeket a gyermekeknek az évodaban térténé tartézkodds sordn be kell tartaniuk.

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé elSirdsokat, a
tevékenységeikkel egylitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az é6vodai
nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulasok és egyéb programok, Uj gyermek
érkezését kovetSen, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek
megfelelen ismertetjiik, melynek tényét és tartalmat a csoportnapidkban dokumentaljuk. Kérjiik
a szlil6ket a szabalyok koz6s foganatositdsara és betartatasara.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatésagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatésag,
tlizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabdlyokat be kell tartani.

Az dvodéaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariado, természeti katasztréfa, terror-

tdmadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:
¢ a rendkiviili eseménynél haszndit jelzés hallatdra a gyermekek kételesek az Sket ellatd

felnéttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd
legrévidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, t(iz és bombariadé esetén a tlizriadé tervben meghatérozott menekilési Gtvonalon hagyjak
el a gyerekek és a felnGttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozéira vonatkozoé védd — 6vé elGirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozé szabalyok
betartasa:

a) A gyermek felnétt feligyelete nélkiil nem lehet, igy ha a szll6 az 6vodaban gyermekét a
pedagdgustol atvette, a tovabbiakban teljes felelGsséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben is, ha még az évoda teriiletén beliil tartézkodik.

b) Az 6voda csak megfeleléségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat.

A sziilék, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

a) A szilé gyermekét atolt6ztetés utdn az Gvondnek adja at.

b) A gyermek egyediil nem johet az 6vodédba, még a bejarati ajtétél sem!

c) Déluténi udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagégushoz, kdszonjon el,
vegye at gyermekét, és csak ezutdn tdvozzanak el az dvodabdl.

d) Az évodai élet sordn a gyermekek csak feln6tt kisérettel mehetnek le az udvarra.

e) Kérjiik a sziilsket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6évoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak, lehet8ség szerint minél hamarabb
hagyjak el az 6voda teriiletét!

f) Ha asziil§ olyan hasznalati eszk6zt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban, amely
megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiikk, hogy azonnal jelezze az 6voda
vezetGjének.

g) Kérjiik a sziil6k munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszdmat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos oévodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

h) Baleset esetén Onokkel egy id6ben azonnal értesitjilk az 6voda orvosat, vagy sziikség
szerint a mentdket.

11.2. Szilék az 6vodaban

A sziilékkel valo kéz6s nevelési elvek kialakitasa
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Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a feln6tteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagit, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mell6zve, er6szakmentesen oldjak meg.
Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiikk a sziil6ket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erésitsék gyermekeikben. Példaul mell6zzék a gyermek el6tt az indulatos, negativ megjegyzéseket
mdsok gyermekére, annak szdrmazédsadra, az 6vodara, az ott dolgozé felnGttekre, és keriljék
gyermekeik verekedésre vald biztatdsat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az 6nok gyermekét érte
sérelem.

Egyiittmiikédés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljiik, sziikség van
igazi egyiittm(ikodésre, nyitottsagra, és Gszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, illetve sziikség szerint az 6vodavezetét, és
veluk kozosen probdljak megoldani a konkrét helyzetet. A sziil6knek lehet&ségiik van ra — és mi
pedagodgusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyé pedagdgiai munka kialakitdsaban a megfelel6
férumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el a kdzos gondolkodast. Ennek érdekében
ovodank Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban és a Helyi Nevelési Programban talaihaté
kapcsolattartdsi formakat vegyék igénybe. Az dvodai k6z6sség szempontjabdl kiemelten fontosnak
tartjuk rendezvényeinket. Intézményiink dolgozéi mind azon munkdlkodnak, hogy maradandé
élményhez juttassak a gyerekeket, ezért a programokon vald részvétel fontos!

11.3. Assziil6 joga

a) hogy megismerje az 6voda pedagégiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrdl,

b) hogy gyermeke fejlddésérsl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon

c) hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagégiai szakszolgalat intézményét

d) hogy kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozésat, és annak munkéjaban, tovabba a sziilGi
képviselék megvalasztasaban, mint vélaszté és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

e) hogy irasbeli javaslatat az 6voda vezetdje, a nevelStestilet, a Sziil6k Munkakdzéssége, az
Ovodapedagodgus megvizsgalja, és arra a megkereséstSl szamitott tizendt napon belil, a
Sziilék Munkakozosségétsl legkésébb a tizendtédik napot kévetS elsé Ulésen érdemi
vélaszt kapjon.

f) hogy az 6voda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezését,

g) hogy a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
Ovodavezet6tl, az e korbe tartozd lgyek targyalasakor képviselGje tanacskozasi joggal
részt vehet a nevel6testiilet értekezletein.

h) hogy halmozottan hatranyos helyzet(i gyermek sziil6jeként gyermeke évodaba jaratasahoz
- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz6l6 térvényben meghatarozottak
szerint - anyagi tdmogatdst kapjon

i) hogy személyesen vagy képviselGi Gtjan - jogszabalyban meghatérozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

j) hogy az oktatasi jogok biztoséahoz forduljon.

11.4. A sziil6 kotelessége
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b)
c)

d)
e)

1)
g)

hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az Ovodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejl6dését,

hogy rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé dvodapedagégusokkal,
harom éves kort6l biztositsa gyermeke évodai nevelésben valé részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését,

hogy tiszteletben tartsa az 6voda pedagégusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és
jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.

hogy el6segitse gyermekének a kdzosségbe vald beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi élet magatartdsi szabalyainak elsajatitatasat,

hogy megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba biztositsa gyermekének
az iskolapszicholégusi, 6vodapszicholégusi vizsgédlaton és a fejleszt6 foglalkozasokon val6
részvételét, ha a gyermekével foglalkozé Ovodapedagdgusok kezdeményezésére, a
nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kbtelezettségének a sziil6
nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a szil6t kdtelezettségének betartasara.

E kotelességek megvalositasat segitd forumaink:

a. Szuldi értekezletek, forumok, el6adasok, esetmegbeszélések.
Jatszodélutanok, nyilt napok, kbzds rendezvények.

c. Az 6vénbkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltird, elemzé
segitségadas

d. Csaladi beszélgetés: Fogadoorak, csaladlatogatasok

e. A gyermekek évi két alkalommal torténé értékelésének (erGsségek és fejlesztendd
teriiletek) megbeszélése

Kapcsolattartds

Kérjik Onoket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekkel az
évodapedagégusok figyelmét munkdjuk kdzben hosszabb id6re ne vonjék el a gyerekcsoporttél,
mert ez kdnnyen balesetet idézhet el6, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel
kapcsolatosan informaciét kizarélag sajat Odvodapedagoégusaiktél vagy kozvetlenil az
6vodavezet6tdl kérjenek, melynek foruma a fogadddra.

11.5. Pedagégiai munka az 6vodaban

Az bvoda életét, a gyermekekkel valé jatékos tevékenységeket oly mddon

szervezziik, hogy a gyermekek életkoranak megfelelé legyen, igazodjon a sziil6k
igényeihez, elvarasaihoz, a fenntartéi kovetelményekhez, valamint a mindenkori
hatalyos jogszabalyoknak, rendeleteknek megfeleljen.
Nevel6munkankat meghatdrozza az Ovodai Nevelés Orszégos Alapprogram alapjan
késziilt Helyi Pedagdgia Programunk, ez alapjan tervezi, szervezi az intézmény a
nevelémunkat, melynek soran a gyermekek szert tesznek az életkorukhoz sziikséges

jartassagokra, készségekre, képességekre. Mindezt hatarozott értékrend mentén,

kovetkezetes, de érzelem gazdag, biztonsdgot nyujté pedagdgiai attitliddel,
szemlélettel és gyakorlattal.
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e Szikség esetén igénybe vessziik és ajanljuk egyéb szakemberek részvételét a
nevelésben: Szakértdi bizottsag, pszichologus, specialis szakorvos stb.

e Logopédus foglalkozik a raszorulé gyermekekkel, esetleg ajanldst tesz hallds, vagy
szemészeti vizsgalat elvégeztetésére.

o A gyermekek felvétele és beiskolazasa a hatdlyos jogszabalyok alapjan torténik. Ezek
rendszerérél, és a tudnivaldkrol sziléi értekezletek keretében részletes, mindenre
kiterjedd tajékoztatast nyajtunk a sziil6k szamara. A gyermek beiskolazasa ligyében
az Oktatasi Hivatal dént, a sziilS kérésére, figyelembe véve a szakemberek javaslatait.

e Ovodéankban gyermekvédelmi munka keretében fokozottan figyelemmel kisérjiik a
hatranyos helyzet(i és veszélyeztetett gyermekek fejlédését, csaladjukban torténé
valtozasokat, sziikség esetén segitséget nyujtunk, felvéve a kapcsolatot csaladsegitd

a4

szervezetekkel, véddnével.

e Alaptevékenységilinket bdvitettiik a sziil6k igénye és a lehet8ségeink szerint
onkéltséges tanfolyamok szervezésével: néptanc, gyermek jéga, rocky, zeneovi,
labdas torna, iskolael6készité.

o Ezekigénybevételével egyben ahhoz is hozzajarul, hogy az 6nkoltséges szolgdltatasok
ideje alatt a gyermek felligyeletét a szolgaltatast végz6 személy biztositja.

e Lehetdségeink szerint gyermekmtisorokat szerveziink minden évszakban, szinvonalas
el6add miivészek meghivasdval. Ezek a programok onkoltségesek, melynek

igénybevételérdl a sziil6i értekezleteken szdesik, a szlil6k szabadon déntenek.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Az értékelés kiterjed a gyermek viselkedésére, szokasaira, tarsas kapcsolataira, testi, értelmi
képességeinek, készségeinek fejlédésére. Az dvodaban alkalmazott jutalmazas verbalis és
nonverbalis kifejezések, kommunikacids eszk6z6k, érzelmek kifejezése, kiemelt megtiszteld
feladatadas.

A napi munkdnk soran a pozitiv értékelés eszkozeivel éliink: — dicséret, simogatas, kedves
gesztus, stb. Nem jutalmazunk targgyal, édességgel.

Az egyes gyermekek értékelése kizardlag a sziileikre tartozik, ezért nem lehet kdz6s sziil6i
forumok témaja.

Fegyelmezd intézkedések formai

Az életkori sajatossagokbdl fakadéan mindig pozitiv iranyba haté mintaadas, atterelés,
motivalas, megbeszélés, széls6séges esetekben a tevékenység megdllitdsa a lehetséges
fegyelmezési formak.

Az 6vodaban meg kell elézniink az agressziv megnyilvanulasok megjelenésének minden
formajat. Nem engedhet6 meg sem széban, sem jelben, sem fizikai er6szakban a durvasag.
Tilos a gyermekek megszégyenitése, kikozositése, kigunyoldsa, sziikségleteik megvonasa,
testi bantalmazas. A fegyelmez6 intézkedés mindig a gyermek viselkedésének kozosség
ellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el és nem a gyermeket.

A dicsérd és fegyelmezd intézkedések elvei

- Kovetkezetesség
- Rendszeresség
- minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
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alkalmazni
- kozosségi érdekek szem el6tt tartdsaval a legeredményesebb format kell alkalmazni

12. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az dvoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi id6ben az 6vodéba felvett
gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobdakban sziil6k, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az engedélyezett
alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, (innepélyek, fogadd 6rak, értekezletek,
jatszédélutanok, stb.).

Igény szerint - az 6vodapedagdgusok egyetértésével és a csoport zavarasa nélkil - a sziil6k a nap
barmely szakaban bekapcsolédhatnak gyermekek dvodai életébe, tevékenységeikbe. A gyermekek
és a szlil6k csoportszobdban torténé benntartézkodasahoz valtécipd hasznalata sziikséges.

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett (innepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizarélag a gyermekek tévollétében, az
6vodavezetd, valamint a fenntarté képvisel6jének engedélyével lehet. A helyiségek tisztasaganak
fenntartasa, a berendezési targyak épségének megdrzése az 6vodai dolgozdk, sziil6k és gyermekeik
szdmdra egyarant kotelezettség és elvaras.

Az intézmény felszerelése a sziil6k altal is gyarapszik, ennek megévasa mindannyiunk feladata.
Szandékos rongalas esetén a szlil6 anyagi felel6sséggel tartozik.

Kérjlk, hogy az 6ltozészekrények tetejére ne Gltessék fel gyermekeiket!

Az 6voda helységeinek - sziil6k altal torténd - hasznalhatdésaganak rendje

Pedagogiai programunk killdetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaré gyermekek
sziileinek, csalddtagjainak bevondasa az 6voda életébe, illetve a sziil6k segité tdmogatasa nevelési
és egyéb vonatkozasokban.
A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a szill6k az intézmény aldbbi helyiségeit
hasznalhatjak:

* A csoportok foglalkoztatd termei zokniban, vagy otthonrél hozott valtécip6

hasznalataval
* Az 6voda udvara.

A szabadlyozhaté jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az ovodavezeté felelGs

a) Az O6voda minden intézményegységében a gyermeki jogok érvényesiilésének
ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfelel6 intézkedések meghozatalaért,

b) a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
t6rténd értékeléséért, a sziil6i kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki
jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevel8testiileti
értekezleten el6terjesszék, és a fenntartéhoz tovabbitsak.

Egyéb rendelkezések

a) Akonyhdkban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbdl - csak az dvoda dolgozoi
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tartézkodhatnak!
b) A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos!
¢) Az dvoda épiiletében és azon kiviil 30 méter tavolsagban dohdnyozni tilos!

A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett elldtasban
részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalo eljarasrend.

Az O6voda gyermekek fejl6dését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallds-, latas-,
mozgasfejlédésének eredményét — sziikség szerint, de legaldbb félévenként — rogziti.  Rogziti
tovabbd a gyermek fejl6dését szolgald intézkedéseket, megallapitdsokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozdsaban a csoportok 6vodapedagégusait
sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyégypedagogus, pszicholdgus) segitik,
annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak és személyes adottsaganak megfelel6 elldtasban
részesilhessen.

a) Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6véné
megosztja a sziilével.

b) A szll6 az évodapedagdgusoktél maddszertani tandcsot kaphat ehhez, szakkdnyvi
segitséget kérhet, esetleg fejleszts eszkozt kdlcsondzhet. A gyermekcsoportban a nap
barmely idGszakdban — elére egyeztetett idGpont szerint — megfigyelheti gyermekét,
vagy egyltt tevékenykedhet a gyermekcsoporttal.

¢) Indokolt esetben az évodapedagdgus — az évodavezetbvel egyeztetve — felveszi a
kapcsolatot a szlil6vel, és kezdeményezi a szakszolgalat igénybevételét.

d) A szakszolgélati javaslat bemutatasatol kezd6déen a gyermek a délel6tti idGszakban a

javaslatban foglaltaknak megfelelé fejlesztésben részesiil.

Zaro rendelkezés - A Hazirend mddositasa

A hazirend modositasdra akkor keriilhet sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban valtozas all be, vagy
ha a szilll6k képviselGik Gtjan javaslatot tesznek, s ezt a nevelGtestiilet elfogadja, ill. a nevelGtestiilet
erre javaslatot tesz.

A sziil6k aldirasukkal igazoljak, hogy megismerték a Hazirendet, és annak rendelkezéseit magukra
és gyermekiik/eik/re nézve kotelez6 érvénylinek fogadjak el.

Legitimacios zaradék
A nevelGtestiileta /2024 sz. hatdrozataval 2024. augusztus 30.-an a Hazirendet elfogadta.

Fodorné Ivanov lldiké
megbizott évodaigazgatd

Kelt: Urém. 2024. augusztus. 30
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Alulirott, a hazirendben foglaltakat megismertem és tudomasul vettem:

Gyermek neve Sziil6 alairasa

21



22



