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A Hazirend jogszabalyi hattere

- A nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény

- pedagdgusok Uj életpalyardl sz616 2023. évi LII. torvény ( Piétv.)

- 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikédésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

- 2013. évi CXXXVII térvény a 2011. évi CXC modositasa,

- 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a gyermekjoléti alapellatasok téritési dijarol

- 2016. évi CL torvény: altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szolé

A Hazirend hatdlya

A hdzirend a kihirdetés napjan, 2023. szeptember 1.-én Iép hatélyba.

A hazirend hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi évodas kisgyermekére és sziileikre, tovabba az
intézmény valamennyi alkalmazottjara a székhelyen és a tagévodaban egyarant. A hazirend célja a
gyermekek, sziil6k jogainak és kotelességeinek gyakorlasaval, a gyermek o6vodai életrendjével
kapcsolatos rendelkezések meghatarozasa.

A hazirend intézményi jogszabaly, melynek betartdsa a sziil6kre, gyermekekre, és az intézmény
dolgozdira nézve egyarant kotelezd.

Az 6voda Hazirendjének be nem tartdsa szamon kérheté és jogkGvetkezményt vonhat maga utan!

Kedves Sziil6k!

E bels6 szabadlyoz6 dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarisokat, az elmalt évek
gyakorlatdra épitve az 6nok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett
all6 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjuk, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen
olvassak végig, és a gyermekek, valamint az eredményes egyiittm(ikodés érdekében torekedjenek a
benne foglaltak betartasara! Hazirendinkben - a Szil6i Szervezet tdmogatasaval — megfogalmazott
szabalyok az dvodankba torténd jogszer(i belépéstGl az intézmény elhagyasaig terjed6 idére, a
napkdzben az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok idejére, a nevelésiidén tul az intézmény
teriiletén, valamint az azon kiviil szervezett programok idGtartamara, a 2023/24-es nevelési évre
vonatkoznak.

Nevelétestiiletiink koszéni megel6legezett bizalmukat és egyiittmiikddésiiket!



Az 6voda miikodése

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen, a gyermeki személyiség kibontakoztatdsara, nevelésére és
fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével tessziik lehet6vé, segitjiik el§. Ovodank a gyermek harmadik életévétél az iskolaba
lépésig a csaladi nevelés kiegészitGjeként a koznevelési rendszer szakmailag ©nallé nevelési
intézménye.

Nevelési alapelveink kdzott meghatdrozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa,
szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.
Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben lévé Kdznevelési térvény, illetve az azt felvalté
Pedagogusok Uj életpalyardl sz6l6 2023. évi LIl tdrvény, az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a
Tevékenységkozponti Német Nemzetiségi Pedagogiai Program a Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat,
szerint zajlik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Onok szdmdra elérhet6k. A m{ikddésiinket
szabalyozé dokumentumainkban foglaltak megvaldsitdsahoz az 6voda és a csalad sokoldalu, bizalomra
épuld egyuttm(ikodése szilkséges.

1. Altalanos informaciék az 6vodarél

Intézmény fenntartéja: Urém Kézség Onkormaényzata

Az évoda neve: Napraforgé Ovoda és Tagévodaja
Sonnenblume Kindergarten Und Teilkindergarten

Cime: 2096 Urém, F6 utca 37.

Telefonszama: +36 20 5716256

Ovoda e-mail cime: ovoda@urom.hu

Intézményvezets: Fodorné Ivanov lldiké megbizott évodavezetd

Vezet6 fogaddéraja: el6zetes egyeztetés alapjan

Ovodavezetd helyettes: Huszti Zoltanné

Ovodatitkar: Bihari Melinda

Elelmezésvezetd: Angalétné Szilagyi Erzsébet

Ovoda védéngje: Kazinczy Edit

Intézmény gyermekvédelmi felel6se:  Szilvasi Margit

1.1. Az intézmény nyitva tartasa

Intézményiink hétf6t6l péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mdkaodik.

Az Ovoda napi nyitvatartasi ideje valamennyi épliletben: 6:00-18:00 6rdig lépcsézetes
munkakezdéssel illetve befejezéssel napi 12 éra. A gyermekek biztonsaga érdekében az intézmény
bejarata csak gombbal nyithaté! A csoportok heti és napirendjének zavartalansaga, valamint
nevelémunkank eredményessége érdekében célszer(i a gyermekeknek 8:30 6rdig beérkezniiik sajat
csoportjukba.

Az intézmény bejaratait 9 orakor bezdrjuk, 12.45-13.15 koz6tt ismét nyitja tartjuk, hogy az ebéd
utan hazamend gyermekeket sziileik el tudjak vinni, ezutan Gjra bezdrjuk és csak 15.15 - 6ratél nyitjuk
ki Gjra. Kérjiik a szilGket, hogy ezeknek az id6pontoknak a betartasara fokozottan figyeljenek!

Az épliletbe valé bejutdst csengd segiti.

Reklam jellegli anyagok kihelyezése kizardlag az intézményvezets beleegyezésével torténhet és csak



gyermekprogramokrol szélhat.
Az Unnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az Ovoda nyari nyitasat kovetSen, valamint a zarast megel6z6en ( a nyari idGszakban ), illetve a
nevelési id6szakban ( Szeptembert6l-augusztusig ), péntekenként , illetve nagy létszamu hidnyzdsok
esetén, a gyermekek létszamatdl fiiggéen dsszevont csoportok mikodhetnek a FGépiletben.

- reggel 6:00-7:00 6raig Halacska csoportban gyiilekeznek a gyerekek { nyité csoport )

- délutén 17.00-18.00 6raig Nyuszi csoportban varjak sziileiket ( zarés csoport )
illetve j6 id6 esetén az udvaron tartézkodnak

A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart, mely két részbél all:

1. Szervezett nevelési idGszak: szeptember 1-t61 majus 31-ig
2. Nyariidészak: janius 01-t6l augusztus 31-ig

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatdrozott nydri zarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas.

Az 6voda a fenntarté rendelkezése szerint nyaron 2 vagy 3 hétig zarva tart, melynek pontos
id6tartamardl! a sziil6k februar 15-ig a falitjsagon irdsban értesitést kapnak, melynek tudomasul
vételét aldirasukkal igazoljak az a célbdl el6re nyomtatott listan.

A sziinet alatt a sziil§ koteles gondoskodni gyermeke elhelyezésérél!

Az iskolai Gszi, téli és tavaszi sziinete, illetve a gyermekek vagy a nevel6testiilet tagjainak nagyobb
Iétszamu hidnyzasa esetén, a nevelési év kbzben az évodai élet zavartalan miikodését biztositva,
de az ésszerlség és takarékossag jegyében irasban felmérjiuk a varhaté létszamot. Amennyiben a
gyermekek létszdama csoportonként a 20 f6t nem éri el, éliink a csoportok &sszevondsanak
lehetdségével, ligyelet biztositasaval. Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushianyzas, péntekenkénti
alacsony gyermeklétszdm) csoportOsszevonast a torvényes l|étszamkeret betartasaval és a
nevelStestiilet véleményének figyelembevételével az dvodavezetd rendelhet el. Virushelyzet
kialakuldsa esetén, mindig az aktualis rendeleteknek megfelelGen jarunk el.

Huzamosabb idére torténd csoportésszevonas esetén az dGvodavezetd koteles tajékoztatni a
fenntartot.

A nydri id6szakban is, alacsony létszam esetén Gsszevont csoportokkal miikdik az 6voda.

1.2. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A térvényi elGirdsoknak megfelel6en intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig nevelés
nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamara a nyari zaras idején
szokdsos ligyeleti ellatast biztositunk, amennyiben létszdmuk eléri vagy meghaladja az Ovoda
létszdmdnak a 10%-at. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai tovabbképzésére,
valamint az intézmény mikodésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok ellatdsara
hasznalja fel.

A nevelés nélkili napok id6pontjardl a sziil6k legkésGbb hét nappal korabban, hirdetmény
formdjaban (faliujsag) értesitést kapnak, illetve az elGre tervezett id6pontokrdl tajékozédhatnak az
Ovodanaptarbdl is, melyet szeptemberben fiiggesztiink ki.

A sziil6k irdsbeli nyilatkozata alapjan dokumentaljuk, hogy a gyermekek felligyeletét ezen a napon a



szlil6k egyénileg megoldjak-e, vagy élnek az intézmény altal kijelolt ligyelettel.
Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi, jarvanyugyi okokbdl,
természeti vagy mas katasztréfa esetén keriilhet sor.

2. Az dvodai elhelyezés igénybevételének lehetdsége

¢ Ovodai elhelyezést a hatalyos kéznevelési térvényben foglaltak szerint kérvényezhetik a
sziil6k, gondviseldk.

e Az dvodai felvételre vonatkozé eljérasrendet a 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet 20§-a
tartalmazza. Amennyiben a gyermek az évodat indokolatlanul nem latogatja irdsbeli jelzés és
felszélitas utan sem, a Pilisvordsvdri Jarasi Hivatalt értesitjik.

o Ovodai jelentkezés és felvétel a hatdlyos kdznevelési torvény 49.§-a szerint, elsésorban az
elGjegyzés idGszakdban, minden év aprilisaban (melyet az 6voda bejaratara kifliggesztiink,
illetve a honlapon kozzétesziink), de emellett az év barmely id6pontjdban lehetséges, az
dvodai féréhely fliggvényében.

e A sziil§ gyermeke 6vodai felvételét, atvételét az év folyaman barmikor kérheti, de felvételét
csak iires hely esetén tudjuk biztositani.

Az 6vodaba vald beiratkozas egyben jogviszony létesitése is.

170 £

Az évodai jogviszony megsziinésekor a sziil6k kételesek az ovoda vezetdjét tdjékoztatni és

dtadni részére a befogadé intézmény értesitését a gyermek felvételérél. Egyuttal az 6voda
dtadja a sziil6 részére a gyermek oktatdsi azonosito (OA) szamat.

3. Az évodai jogviszony megsziinik, ha:

» A gyermek mdsik 6vodaba megy, beiskolazzdk vagy kimarad.

¢ A gyermek az évodabdl igazolatlanul tiznél t6bb napot hianyzik, és az évoda a sziil6t legaldabb
két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztds kévetkezményeire.

o A sziil6nek fizetési hatraléka van.

¢ Az 6vodaba jarasi kdtelezettségét kilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

* Nem sziintethet6 meg a jogviszony, ha a gyermeket a gydmhatdsag intézkedésére vettik fel,
ha a gyermek halmozottan hatranyos helyzetd, illetve ha a gyermek az 6t6dik életévét betolti.

» A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsz(inésérdl az évoda irasban értesiti a gyermek allandé
lakdhelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat
jegyzGijét.

*Ha az 6vodai jogviszony megsz(inik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejlileg
az 6voda nyilvantartasabol toroini kell.

4. A személyes adatok védelme

e Az 6vodai beiratkozas alkalmaval a gyermekek és sziil6k egyes személyes adatai bejegyzésre
keriilnek az elGjegyzési, majd a felvételt kovetSen a felvételi és mulasztasi napldba. Az
adatokat a sziil§ altal benyujtott iratok alapjan rogzitjiik: sziikséges a gyermek anyakodnyvi
kivonata, oltasi konyve, TAJ kartyaja és lakcimkartydja, valamint a sziil6k lakcimkartyaja. A



gyermekek személyes adatai jogviszony létesitésekor felvezetésre, a jogviszony
megsziintetésekor kivezetésre keriilnek a KIR rendszerbdél.

e A szil6k és gyermekek személyes adatait az 6voda dolgozéi semmilyen krilmények kdzott
nem adhatjak ki harmadik személynek, ide értve a szuil6k élettarsét is. A gyermek személyes
adatainak felhasznalésara a sziil6 kizarélag személyesen jogosult.

e Az dvoddban kizarélag a sziil6k irasbeli hozzdjarulasival, egyetérté nyilatkozataval
torténhet az intézmény elhagyasa kirandulas céljabél, fényképezés, videofelvétel készités,
illetve segit6 szakemberek gyermekekkel val6 foglalkozisa, Szakértdi Bizottsig
igénybevétele.

e A gyermekekrdl vezetett dokumentdcidba kizdrélag a térvényes képviseldk jogosultak
személyesen betekintést kérni, azt 6vodapedagdgussal egyiitt tnézhetik, megbeszélhetik
(sziil6 értekeziet, fogadé 6ra).

e Az 6voda munkatdrsai az vodaban dolgozok személyes adatait, telefonszamat, e-mail cimét
ki nem adhatjak, kizarolag sajat adataik f6l6tt rendelkezhetnek.

Az bvoddba felvett gyermekek csoportba valé beosztasarél a sziilék és az Gvodapedagégusok
véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

5. Informaciéhoz jutas lehetdségei

¢ Asziil6k informaciét sz6ban, annak tartalmatdl figg6en az 6voda vezetdjétél, helyettesétsl,
a gyermek pedagogusatol, vagy egyes specidlis esetben, technikai, szervezési kérdésekben az
6vodatitkartol, étkezések kapcsan pedig az élelmezésvezetétél kaphatnak.

o Agyermekekrdl felvilagositast kizarélag az intézmény vezetdje, az dvoda helyettese, vagy az
6vodapedagogus vagy a gyermekkel foglalkozé egyéb szakember: pszicholdgus, fejleszts
pedagégus, logopédus, gydgytornasz adhat.

e Az intézmény Pedagégiai Programja, az SZMSZ, és a Hazirend, és egyéb kozérdek(i tudnivald
megtaldlhaté az intézményvezet§ irodajaban.

A sziil6kkel val6 kapcsolattartas formai, lehet&ségei és tartalmi elemei az 6voda Pedagoégiai
Programjdban talalhatdk (sziil6i értekezletek, fogado 6rdk, iinnepek, rendezvények, csalddi
kirdndulasok, kézmives délutanok, nyilt napok).

e Az dvodaban torténd eseményekrél, kéréseinkrél, a gyermekeket érinté tudnivalékrél, a
f6bejaratndl, és a csoportok oOltoz6iben elhelyezett informacids tabldkon elhelyezett
kiirdsokbol értesiilhetnek folyamatosan.

e A pedagégusoknak reggel és délelStt csak rovid informécié atadés lehetséges, a gyermekek
napi életének zavarasa nélkal

e Gyermekekrdl valé konzultacio kerete: a fogadé-6ra.

* Minden eshet8ségre felkésziilve kérjiik, hogy adjdk meg elérhetSségiiket, pontos
telefonszamukat, és valtozas esetén az Gj telefonszamrdl haladéktalanul értesitsék az
évodat.

5. Véleménynyilvanitas lehet6ségei, jogorvoslatok, jogvitak

70 £

e A sziiléknek joga van a pedagégustél és az 6voda vezetdjétél, valamint gyermekiikkel
foglalkozé egyéb szakemberektél felvildgositast kérni és kapni a gyermek fejlédésével
kapcsolatos minden kérdéshen.

o Aszil6knek véleményezési és javaslattételi jogot biztositunk a térvény éltal elSirt esetekben.
Az 6voda minden csoportjaban az elsé sziil6i értekezleten megvalasztasra keriilnek a Szul6i



Szervezet tagjai. Tagjai képviselik a szlil6i kbzosséget, véleményezési-, javaslattételi jogukkal
élnek a torvény altal deklaralt médon.

e Az 6vodaban dolgozoktdl elvdrhaté minden esetben a tiszteletteljes hangnem, kulturalt
viselkedés, a sziil6k, gyerekek, és hozzatartozok felé.

e A szil6kt6l, hozzatartozoktdl véleménynyilvanitds, kritika megfogalmazasakor, barmilyen
problémas kérdés esetén is, elvarjuk, hogy a sziil6k tisztelettel beszéljenek, kulturaltan
viselkedjenek a pedagdgusokkal, és az intézmény dolgozédival szemben.

o S2iil6k az ajtébol a gyermekek feje folétt nem kiabdlhatnak a csoportba, nem instrudlhatjck
a pedagégust, nem zavarhatjak viselkedésiikkel a pedagdgiai munkat és a gyermekek
nyugalmdt, a csoportban folyo nevelé6munkat.

o Asziil6knek TILOS az 6voda teriiletén mds gyermekét fegyelmezni, fenyegetni, szidalmazni,
mds gyermekével kapcsolatos problémat az ovodavezetének kell bejelenteni. Mindez
kizarélag a pedagoégusok, illetve a sajat sziil6 feladata.

e Igyeksziink minden felmeriil6 problémaban segiteni. Kérjik, az els6 személy, akit a
problémaval megkeres a gyermek événénije legyen!

A gyermek évodai ellatasban részesiilhet:

Harom éves kort6l mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget.
Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles dvodaba jarni, ha
allandé lakéhelye, a kérzetében taldlhato.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy a korzetébe tartozé minden haroméves és annél idGsebb gyermek évodai
felvételi kérelme teljesitett, és még van iires dvodai féréhely.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, amikor:

a) afelvételhez sziikséges kort betoltotte

b) szobatiszta, és igényeit jelezni tudja a felnéttek felé

c) teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igény( vagy tartés beteg
gyermekeket)

6. Kotelez6 6vodai ellatas igénybevétele

A kotelez6 6vodai ellatas igénybevételérdl a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény 8.
§. (2.) hatalyos rendelkezései az irdnyadoék, illetve a Pedagogusok Gj életpalyardl szolé 2023. évi
torvény

A gyermek évodai nevelés aldli felmentését a sziil6 kérelmére az Oktatasi Hivatal indokolt
esetben engedléyezheti de legfeljebb a gyermek 4 éves koraig adhato felmentés.

Az Nkt 45.§ ( 8.) bekezdése szerint az Oktatasi Hivatal gondoskodik az 6vodai nevelésben
részvételre kételezettek és a tankotelesek nyilvantartasarél, a nyilvantartasabdl adatot kézol
a terliletileg illetékes kotelezé felvételt biztosité d6vodak, iskolak fenntartdéi szamara. A
felmentést engedélyez6 szerv hivatalbdl, valamint az Oktatasi Hivatal jelzése alapjan elrendeli
és felligyeli az 6vodaba jarasi kotelezettség és a tankotelezettség teljesitését, a szakértoi
vizsgalatokon torténé megjelenést.



7. Atdvolmaradas igazolasa

Kérjiik a sziil6ket, hogy gyermekiik barmilyen okbdl térténé tavolmaradasat sziveskedjenek
bejelenteni.

a) Beteg gyermek az orvos éltal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.

b) Ha az évodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, lehetéség szerint gondoskodik
a tobbi gyermektdl valé elkiilonitésérdl, és a leheté legrovidebb idén belul értesiti a
gyermek sziileit, akik kotelesek a gyermeket az intézménybél révid idén beliil elvinni.

c) Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekévetkezett
tavollét pontos idGszakdt is. Ha a gyermeket az 6véné betegen adta &t sziilGjének-
gondvisel6jének, csak egészséges orvosi igazoldssal vehetd visszal

d) Haagyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztésat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

- a szllé elézetesen az intézmény altal biztositott nyomtatvanyon bejelentette az
6véndnek, hogy gyermekét nem viszi el az vodaba, (hianyzas bejelentése)

- a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatdrozottak szerint igazolja,
pontosan kitoltétt és aldirt orvosi igazolassal, a jarvanyligyi helyzet miatt a
gyermekorvosok altal elkiildott emaillel

- a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Az igazolatlan mulasztas kévetkezményeinek meghatdrozasa

a., Gyer. (149/1997. (IX. 10) Korm. rendelet
b., 91/F. § Ha az 6vodai nevelésben vald részvételre kdtelezett gyermek igazolatlanul mulasztott
6vodai napjainak szdma az adott nevelési évben elérte a tizet, levélben tdjékoztatja a csaladi potiék
jogosultjat az adott nevelési évben a huszadik évodai nevelési napnak igazolatlan elmulasztasanak
91/G§(2) bekezdés b.,pontja szerinti jogkdvetkezményeirél.

- értesiti a b, pont szerinti tdjékoztatds megtorténtérdl a csaldd- és gyermekjoléti

szolgdlatot.

91/G§ (1) A nevelési oktatasi intézmény vezet6je a mulasztas igazoldsara el8irt hatarid6 lejartat
kévetéen haladéktalanul jelzi a védelembe vételi eljaras lefolytatdsara illetékes gyamhivatalnak, ha a
gyermek igazolatlanul mulasztott 6vodai nevelési napjainak a szama az adott 6vodai nevelési évben
elérte a huszat.
Kiskord esetén a jelzéssel egyidejileg a nevelési-oktatasi intézmény vezetSje megkiildi a
gyamhivatalnak az dvodai nevelésben valé részvételi kotelezettség nem teljesitésének okait és e
kotelezettségek teljesitésének elémozditdsara vonatkozo javaslatat tartalmazd irasbeli véleményét.
A gyermek egy dvodai nyitvatartasi napon legaldabb négy 6rét koteles az évodaban toélteni. Ezt
lehetdleg a délel6tti 6rakban kérjiik letolteni. A gyermek 10 6randl tobbet lehetdség szerint ne
tartézkodjon az dvodaban!

8. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

Az 6vodaban a gyermekek szamara étkezési térités dijat kell fizetni.

A téritési dijat a hatalyos jogszabalyok, és rendeletek alapjan az Onkorményzat Képvisel6testilete
allapitja meg.

e Az dvodai étkeztetések idépontja:
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- folyamatos reggeli: 8 -9 éraig

- z0ldség, gyiimolcs: 10 - 11 dra kdzott

- ebéd: 12 — 13 6ra kozott

- uzsonna: 14% — 15%koz6tt
o A téritési dij fizetési modja:

- atutalassal
Az étkezés befizetése és lemondasa napi haromszori étkezést jelent (reggeli, ebéd, uzsonna).
Etkezést mindig a kovetkezé hénap 15.-éig van lehetdség utalni! Nagyon fontos hogy
utaldsndl a szdmldn megjelen6 Osszeget pontosan utaljak! A szamlat az
ovodapedagogusoktol fogjak megkapni. Kérjiik a befizetések id6pontjat tartsak be!

8.1. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A téritési dij mértékét az dvoda fenntartéja koltségvetési évenként dllapitja meg. Az esedékes
téritési dijrdl a szlil6ket tajékoztatjuk.

A befizetések rendje

a) Az atutalassal torténé befizetéseket kérjiik az adott honap 15.-éig tegyék meg!

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

a) Agyermek tavol maradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utén az étkezés
lemonddsat is — étkezés lemondadsa a szill§ igénye alapjan torténik.

b) Hidnyzds esetén az étkezést irdshan, valamint telefonon/sms-ben lehet lemondani minden
nap 9:00- 6rdig.

c) A 9 6ra utani lejelentés 24-6rés eltolassal 1ép hatélyba, és a kovetkez§ havi befizetésnél
irhato jova, esetleges tulfizetés esetén az Osszeg visszautalasra keriil.

d) Hétvégén nem all médunkban hidnyzas-lemondast elfogadni.

€) Be nem jelentett hianyzds esetén a szil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

f) Ingyenes étkez8knek is le kell mondaniuk az étkezést hidnyzas esetén! Ellenkezé esetben
ki kell fizetni a le nem mondott napokat!

8.2. Etkezéssel kapcsolatos egyéb szabalyok

e Intézményiinkben az Ovoda altal biztositott étkezés vehetd igénybe.

e Amennyiben valamilyen ételallergiaja van a gyermeknek, azt kérjiik bejelenteni!
Szakorvosi javaslatra, tudunk gondoskodni a megfelelé étkeztetésr6l. A Korona
Cupola KFT biztositja a diétds étkezést.

e Nem vihetd ki az 6vodai étel az épliletbdl, azaz még napkozbeni megbetegedés esetén
sem all médunkban az el nem fogyasztott ennivalét elcsomagolnil

Diétas étkezés igénylése esetén a kovetkezd szakorvosok igazolasat tudjuk elfogadni:
- endokrinolégus szakorvos
- gyermek gasztroenterologus szakorvos

- gyermekpulmonoldgus szakorvos
- gyermekneurolégus szakorvos (ha a betegnek neuroldgiai tiinetei is vannak)
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8.3.

- csecsemB- és gyermekgyogydsz szakorvos allergoldgiai és  klinikai
immonoldgiai raépitett szakképesitéssel taplalék allergia esetén.

A gyermekek sziiletésnapjara, névnapjara hozott tortardl, vasarolt stiteményr6l kérjik
a nyugtat, hogy ismerjiik annak szarmazasi helyét, és a vasarlas idejét.
Sziiletésnapi - névnapi tortdt, siiteményt, z6ldséget, gylimdlcsét behozni csak
szamlaval igazoltan lehetséges. Hazi készitésii termékeket nem fogadhatunk.
A sziil6i értekezleten elfogadott hatdrozat szerint hozhaté be a tisztitott gytimélcs az
6vodaba a gyerekek részére, melynek elfogyasztdsa a csoportban térténik az ANTSZ
elSirasok betartasaval.
Az 6voda teriiletén a gyermekek otthonrdl hozott egyéni étkeztetése, nassoldsa
nem megengedett, és nem is etikus a tobbi gyermekkel szemben!

A gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevétele az aldbbi jogcimek
alapjan kérheté

a.) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

b.) tartésan beteg vagy fogyatékos,

c.) csalddjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

d.) csalddjaban harom —vagy t6bb gyermeket nevelnek

e.) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatodsag, vagy

f.) csaladjaban az egy f6re jutd havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a kételezs legkisebb
munkabér személyi jovedelemaddval és tarsadalom biztositasi jarulékkal csékkentett
Osszegének 130 %-at.

g.) Kitdltendd nyilatkozat Gyvt. 21/B (1)-nek a pontja szerinti “ingyenes bélcsddei és dvodai
gyermekétkeztetés igénybevétele” — elnevezés(i nyomtatvany

9. A gyermekekkel kapcsolatos egészségligyi szabalyok

Az 6vodéba csak egészséges gyermek jarhat, betegségre gyanus gyermeket az vodaba nem vehetiink

be.

Betegség miatti hidnyzas esetén minden esetben orvosi igazolast kériink! ErGsebb kohogeés,
laz, hasmenés, hanyas, kdtéhartya gyulladds, erds orrfolyas esetén a pedagdgus kotelessége
jelezni a szlil6knek a gyermek allapotat.

Ezt kovetGen csak orvosi igazoldssal vehetd be a gyermek.

Amennyiben betegség gyanuja meril fel az 6vodaban, haladéktalanul értesitjik a sziilGket,
hogy minél hamarabb orvoshoz vigyék a gyermeket.

Elérhetdségiik érdekében kérjiik a csoportos évodapedagogusoknak pontos
telefonszamukat, email cimiiket, megadni, annak megvéltozasat azonnal bejelentenil
Lazas, beteg, megfazott, kohogs, gyogyszert fogyasztd, ldbadozd gyermeket a sajat, és
Ovodastdrsai egészségének védelmében nem vehetink be. Ilyen esetben az
6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Fert6z6 megbetegedés esetén a sziil6knek bejelentési kételezettségiik van. (Az 6vodaban
ilyenkor az elGirasoknak megfelelen fert6tlenit6 takaritast kell végezni, valamint sziikség
szerint kézmosasnal fertétlenitSt és papirtorlét hasznalunk.)

Az orvos altal az 6voda latogatasatol eltiltott gyermek, gyégyulds utén csak orvosi igazolassal
jéhet az ovodaba!

Gyermekkozosségben a védiné rendszeres id6kozonként ellendrzik a fejtetvességet és
sziikség esetén a megfelels tajékoztatds alapjan a szuld kételes az irtasrél gondoskodni. Ebben
az esetben is sziikséges orvosi igazolas.
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e Apedagégusoknak a gyermekek szamara szigoruan tilos a sziil6kt6l gyogyszereket elfogadni
és beadni, egyaltalan az 6vodaba barmilyen gyégyszert bent hagyni: legyen az orrcsepp,
szemcsepp, vagy akar homeopatids készitmény, (kivéve allergia pipa, asztma gydgyszer, és
magas laz esetén lazcsillapitd, amelyet az 6vodaban kiilon elzart helyiségben tartunk).

e Ha gyogyszerérzékeny a gyermek, kérjuk jelezni a csoportos 6vodapedagégusnak.

e Sulyos esetben, baleset, eszméletvesztés esetén azonnal orvost, illetve mentét hivunk, és
értesitjik a szlil6ket.

Baleset esetén kovetendd eljaras:

- elsGsegélynyljtas, sziikség esetén a ment6 hivasa
- a gyermekcsoport feliigyeletének biztositasa

- a sziil6, az 6vodavezetd értesitése

- baleseti jegyz6konyv felvétele.

10. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.

Az eredményes nevel/fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek:

a) Valtocipd a csoportszobai tartézkodashoz (jol szell6z6, megfelelé labtartast biztositd
labbeli, zokni)

b) Udvari jatszéruha és cip6

c) Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, péld, kislanyoknak lehet dressz,
tornacipd)

d) Egy-két valtas alsonemdi és id6jarasnak megfelels valtéruha.

e) A gyermekek ruhdja és cip6je gyakran Osszecserélédhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a kbnnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhdikat és cipSiket.

f) Az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges innepld, vagy egyéb mas
ruhdzat sziikségességérdl a szlilket id6ben tdjékoztatjuk.

g) A specidlis foglalkoztatas eszkdzeit (logopédiai fejlesztés, stb.) az érintett sziil6k az adott
szakemberrel egyeztetik.

h) Az évodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozataldt lehet§ség szerint kérjik
mellSzni. Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozdi nem tudnak
felelGsséget vallalni. Az ékszerek eltlinése esetén az dvoda nem tartozik felel6sséggel.

i) A gyermekek gydgyszert, pénzt, tlizgyajto eszkozoket, vagod-szurd eszkozoket az 6vodaba
nem hozhatnak!

j) A szil6k gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatés” ideje alatt cumit, vagy egyéb
személyes holmit, ( pliiss allat, kend ) targyat behozhatnak.

k) Kedvenc jatékeszk6z bemutatasra behozhatd, de bent nem hagyhatd, a szul6 az 6vodéabdl
vald tdvozasakor elviszi. A gyermek alvdsdhoz sziikséges alvds eszkdz, kizarolag, pliiss puha,
alvéka bent is maradhat, kizarélag a gyermek szekrényében.

I) Atestdpolashoz sziikséges személyes targyak (fogkefe) tisztantartdsardl az 6voda dolgozdi,
cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziil6k gondoskodnak.

m) A sziil6k kotelessége és felelgssége ellendrizni, gyermeke mit hoz magaval az 6vodaba.
Olyan térgy, amely a gyermekek egészségét veszélyezteti, nem engedélyezett az intézmény
teriletén!

11. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje
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A gyermekek reggel 6:00 6ratéd! kezd6dGen folyamatosan érkeznek az 6vodaba.

Azok a gyermekek és sziileik, akik ebéd utan mennek haza, a tobbi gyermek délutani pihenésének
biztositdsa érdekében a leheté leghamarabb hagyjak el az 6voda teriiletét. Kérjiik, hogy az
ebédeltetés zavartalansaga érdekében 12.45 utan érkezzenek gyermekeikért és 13:15 éra utan mar
sem az éplilethen, sem az udvaron ne tartézkodjanak!

A fentiekben meghatdrozott nyitvatartasi id6ben a sziil6k gyermekeiket az vodaba behozhatjak ill.
hazavihetik, ha azt az dvodai tevékenység megzavardsa nélkiil, a kdvetkez6 szabalyok betartédsa és
tiszteletben tartasa mellett teszik:

a) Kérjuk, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az évoddba és adjak at az
évodapedagégusnak, tdvozaskor pedig szintén az 6vodapedagéogustol kérjék ki.

b) Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

c) A gyermeket az 6vodabol kizarélag a sziil6k, illetve az altaluk megbizott személyek kérhetik
kil A megbizést a szul6k kotelesek irashban megtennil

d) A sziil§ irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagégusok a gyermeket 12
életévét betoltott, de még kiskord testvérrel engedjék haza.

) Az évodapedagbgus egy szamara idegen személlyel kizardlag az irdsbeli megbizés és a
harmadik személy fényképes igazolvannyal térténd személyazonossag-igazolasa utdn
engedheti haza a gyermeket. Abban az esetben, ha a gyermek nem ismeri az érte kiildott
személyt, az 6vodavezet6t értesiteni kell! Az irasos engedélyt a sziilének kell atadni az
6vonének.

f) Valas esetén a biréségi vagy gyamhivatali hat6sagi hatarozatban foglaltak szerint kételes az
6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnyaban az évoda koteles mindkét sziil6 szamara
a sziil6i jogoknak megfelelGen eljarni.

g) Amennyiben a csaldd 6nhibajan kivill nem tud a gyermek hazavitelérél a zarés idejéig
gondoskodni, az dvond koteles a gyermeket a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgélat
segitségével az otthondba juttatni, - a szliiGknek, illetékes hozzatartozéknak dtadni.

h) Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

i) Amennyiben a szlil6 gyermekét, rendkiviili akaddlyoztatés esetén, semmiképpen nem tudja
a megszokott id6ben elvinni az évodabél, koteles errdl lehetéségeihez mérten minél
hamarabb tajékoztatni az intézmény valamely dolgozéjat.

Az 6vodaba jard gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az 6vodaban tartézkodni, de
az egészséges személyiség fejlédéshez nem ajanlott a napi 10 dran tal nydlé évodai tartézkodas. A
déluténi pihenés és az uzsonna végétdl, 15:15 ératdl a folyamatos hazamenetelt biztositjuk.

Kérjiik a tisztelt SziilGket, hogy a gyermek atvételét kévetGen minél hamarabb hagyjak el az 6voda
teriiletét, beleértve az udvart is! A délutani foglalkozasok utan lehet&ség szerint a gyermekeket
sziileik varjak!

11.1. Gyermekek az 6vodaban

A gyermekekre vonatkozo védé — 6vo intézkedések

Fy’s

melyeket a gyermekeknek az 6voddban térténé tartozkodds sordn be kell tartaniuk.

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozéd elGirasokat, a
tevékenységeikkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az 6vodai
nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdndulasok és egyéb programok, 0j gyermek
érkezését koévetben, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek
megfelelen ismertetjilk, melynek tényét és tartaimat a csoportnaplokban dokumentaéljuk. Kérjak
a sziil6ket a szabdlyok kozos foganatositasara és betartatdsara.
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Az 6évoda miikodése soran az illetékes szakhatésagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatdség,
tizvédelmi szakhatdsag) altal meghatdrozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekovetkezett rendkivili esemény (t(iz és bombariadd, természeti katasztréfa, terror-
tdmadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési szabalya:

¢ a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatdra a gyermekek kotelesek az Gket ellatd
feln6ttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd
legrévidebb id§ alatt teljesiteni.

Baleset, t(iz és bombariado esetén a t(izriado tervben meghatédrozott menekiilési tvonalon hagyjak
el a gyerekek és a felnGttek az intézmény épliletét.
Az intézmény dolgozdira vonatkozé védé — 6v6 elGirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatéat képezi az ide vonatkozé szabalyok
betartasa:

a) A gyermek felnétt feliigyelete nélkil nem lehet, igy ha a szllé az 6vodaban gyermekét a
pedagdgustdl atvette, a tovabbiakban teljes felel6sséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben is, ha még az évoda teriiletén belll tartézkodik.

b) Az 6voda csak megfeleléségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat.

A sziil6k, pedagégusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

a) Asziil6 gyermekét atsltéztetés utan az dvdndnek adja at.

b) A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a bejarati ajtotél sem!

c) Déluténi udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdgushoz, koszonjon el,
vegye at gyermekét, és csak ezutdn tavozzanak el az 6vodabdl.

d) Az 6vodai élet sordn a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek le az udvarra.

e) Kérjiik a sziiléket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak, lehet8ség szerint minél hamarabb
hagyjak el az 6voda teriiletét!

f) Ha a szl olyan haszndlati eszkdzt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6voddban, amely
megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjilkk, hogy azonnal jelezze az évoda
vezetGjének.

g) Kérjuk a sziil6k munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos Ovodapedagégusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onéket.

h) Baleset esetén Ondkkel egy id6ben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy szitkség
szerint a mentdket.

11.2. Sziilék az 6vodaban
A szitllkkel valo kozés nevelési elvek kialakitdsa

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljdk meg tisztelni a feln6tteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellGzve, erészakmentesen oldjak meg.
Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziil6ket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erésitsék gyermekeikben. Példaul mell6zzék a gyermek elétt az indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, annak szdrmazdsara, az 6vodara, az ott dolgozd felnGttekre, és keriiljék
gyermekeik verekedésre vald biztatdsat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az 6n6k gyermekét érte
sérelem.
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Egyiittmiikodés

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelel6bb mddszer szerint neveljiik, sziikség van
igazi egyuttm(ikddésre, nyitottsagra, és Gszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagégust, illetve sziikség szerint az dvodavezet6t, és
veliik kozosen probaljdk megoldani a konkrét helyzetet. A sziil6knek lehet8ségiik van ra — és mi
pedagdégusok igényeljiik is -, hogy az 6voddban foly6é pedagdgiai munka kialakitdsaban a megfelel§
férumokon aktivan részt vegyenek, ttleteikkel segitsék el a kozos gondolkodast. Ennek érdekében
o6vodank Szervezeti és Mi(ikodési Szabalyzatdban és a Helyi Nevelési Programban taldlhaté
kapcsolattartdsi formdkat vegyék igénybe. Az dvodai koz6sség szempontjabdl kiemelten fontosnak
tartjuk rendezvényeinket. Intézményiink dolgozéi mind azon munkélkodnak, hogy maradandé
éIményhez juttassak a gyerekeket, ezért a programokon valé részvétel fontos!

11.3. Assziild joga

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

j)

hogy megismerje az évoda pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az
abban foglaltakrél,

hogy gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérél, rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon

hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét

hogy kezdeményezze sziil§i szervezet létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képvisel6k megvalasztasaban, mint vdlaszté és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,
hogy irasbeli javaslatat az dvoda vezet6je, a nevelbtestiilet, a Szul6k Munkakozossége, az
6vodapedagoégus megvizsgdlja, és arra a megkereséstSl szamitott tizen6t napon beliil, a
Sziil6k Munkakdzosségétsl legkés6bb a tizenotodik napot kovets els6 iilésen érdemi
valaszt kapjon.

hogy az 6évoda altal meghatdrozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezését,

hogy a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
6vodavezet6tdl, az e korbe tartozd ligyek targyalasakor képvisel6je tandcskozasi joggal
részt vehet a nevelGtestiilet értekezletein.

hogy halmozottan hatranyos helyzet(i gyermek sziilGjeként gyermeke évodaba jaratasahoz
- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 torvényben meghatédrozottak
szerint - anyagi tdmogatdst kapjon

hogy személyesen vagy képviselGi Gtjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érint6é dontések meghozatalaban,

hogy az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

11.4. A sziilo kotelessége

a) hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkélcsi fejlédéséhez sziikséges

feltételekrél és arrél, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbd megadjon ehhez
minden téle elvdrhaté segitséget, egyilittmiikédve az ovodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlédését,

b) hogy rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé évodapedagdgusokkal,

¢

harom éves kortdl biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben valé részvételét, tovabbé
tankotelezettségének teljesitését,

d) hogy tiszteletben tartsa az 6voda pedagégusai, alkalmazottai emberi méltésagat és

jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.
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e)

f
g)

hogy el6segitse gyermekének a kdzosséghbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi élet magatartdsi szabdlyainak elsajatitatasat,

hogy megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositsa gyermekének
az iskolapszicholégusi, évodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon valé
részvételét, ha a gyermekével foglalkozé dvodapedagégusok kezdeményezésére, a
nevelGtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kdtelezettségének a sziil§
nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a szll6t kotelezettségének betartasara.

E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink:

a. SzilGi értekezletek, forumok, el6adasok, esetmegbeszélések.
Jatszédélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények.

c. Az 6vénbkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemzé
segitségadas

d. Csaladi beszélgetés: Fogadoorak, csaladlatogatasok

e. A gyermekek évi két alkalommal torténg értékelésének (erGsségek és fejlesztendé
teriiletek) megbeszélése

Kapcsolattartds

Kérjuk Onoket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos, esetleg magdanjellegli beszélgetésekkel az
ovodapedagdgusok figyelmét munkdjuk kdzben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttdl,
mert ez kénnyen balesetet idézhet el§, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel
kapcsolatosan informacidt kizarélag sajat dvodapedagégusaiktél vagy kozvetlenil az
ovodavezetdtél kérjenek, melynek foruma a fogadédra.

11.5.

Pedagdgiai munka az 6vodaban

Az 6voda életét, a gyermekekkel valé jatékos tevékenységeket oly modon
szervezziik, hogy a gyermekek életkoranak megfelelé legyen, igazodjon a sziil6k
igényeihez, elvarasaihoz, a fenntartéi kovetelményekhez, valamint a mindenkori
hatalyos jogszabalyoknak, rendeleteknek megfeleljen.

Nevel6munkankat meghatarozza az Ovodai Nevelés Orszégos Alapprogram alapjan
késziilt Helyi Pedagdgia Programunk, ez alapjan tervezi, szervezi az intézmény a
nevel6munkat, melynek soran a gyermekek szert tesznek az életkorukhoz sziikséges
jartassagokra, készségekre, képességekre. Mindezt hatdrozott értékrend mentén,
kovetkezetes, de érzelem gazdag, biztonsagot nyuGjté pedagdgiai attitlddel,
szemlélettel és gyakorlattal.

Sziikség esetén igénybe vesszilk és ajanljuk egyéb szakemberek részvételét a
nevelésben: SzakértGi bizottsag, korai fejleszt8, specialis szakorvos stb.

Logopédus foglalkozik a raszorulé gyermekekkel, esetleg ajanlast tesz hallas, vagy
szemészeti vizsgalat elvégeztetésére.

A gyermekek felvétele és beiskolazasa a hatdlyos jogszabalyok alapjan torténik. Ezek
rendszerérél, és a tudnivalokrdl sziilGi értekezletek keretében részletes, mindenre
kiterjed6 tajékoztatast nyljtunk a sztil6k szamara. A gyermek beiskolazasa ligyében
az Oktatasi Hivatal dont, a szlil6 kérésére, figyelembe véve a szakemberek javaslatait.
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e Ovodénkban gyermekvédelmi munka keretében fokozottan figyelemmel kisérjiik a
hatranyos helyzetli és veszélyeztetett gyermekek fejl6dését, csalddjukban torténd
valtozasokat, szlikség esetén segitséget nyujtunk, felvéve a kapcsolatot csaladsegité
szervezetekkel, védGnbvel.

e Alaptevékenységiinket bdvitettik a szll6k igénye és a lehet&ségeink szerint
6nkoltséges tanfolyamok szervezésével: néptinc, gyermek joga, rocky, zeneovi,
labdas torna.

e Ezekigénybevételével egyben ahhoz is hozzajarul, hogy az 6nkéltséges szolgéltatasok
ideje alatt a gyermek feliigyeletét a szolgaltatast végzé személy biztositja.

e lehetdségeink szerint gyermekmiisorokat szerveziink minden évszakban, szinvonalas
el6éadé miivészek meghivasaval. Ezek a programok &nkéltségesek, melynek
igénybevételérdl a sziil6k szabadon dontenek.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Az értékelés kiterjed a gyermek viselkedésére, szokasaira, tarsas kapcsolataira, testi, értelmi
képességeinek, készségeinek fejlédésére. Az dvoddban alkalmazott jutalmazas verbdlis és
nonverbalis kifejezések, kommunikacios eszkozok, érzelmek kifejezése, kiemelt megtiszteld
feladatadas.

A napi munkank sordn a pozitiv értékelés eszkozeivel éliink: — dicséret, simogatés, kedves
gesztus, stb. Nem jutalmazunk targgyal, édességgel.

Az egyes gyermekek értékelése kizardlag a sziileikre tartozik, ezért nem lehet kdz6s sziilSi
forumok témaja.

Fegyelmezd intézkedések formai

Az életkori sajatossagokbdl fakadéan mindig pozitiv iranyba haté mintaadas, atterelés,
motivalas, megbeszélés, széls6séges esetekben a tevékenység megallitisa a lehetséges
fegyelmezési formak.

Az 6vodaban meg kell el6zniink az agressziv megnyilvanulasok megjelenésének minden
formajat. Nem engedheté meg sem széban, sem jelben, sem fizikai er6szakban a durvasag.
Tilos a gyermekek megszégyenitése, kik6zositése, kiginyolasa, sziikségleteik megvondsa,
testi bantalmazas. A fegyelmez$ intézkedés mindig a gyermek viselkedésének kozosség
ellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el és nem a gyermeket.

A dicsérd és fegyelmezd intézkedések elvei

- Kovetkezetesség
- Rendszeresség

- minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni

- kozosségi érdekek szem el6tt tartasdval a legeredményesebb format kell alkalmazni
12. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi id6ben az évoddaba felvett
gyermekek hasznalhatjak.
A csoportszobakban szil6k, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az engedélyezett

18



alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, linnepélyek, fogadd orak, értekezletek,
jatszodélutanok, stb.).

Igény szerint - az 6vodapedagdgusok egyetértésével és a csoport zavardsa nélkiil - a sziil6k a nap
barmely szakaban bekapcsolddhatnak gyermekek évodai életébe, tevékenységeikbe. A gyermekek
és a szlil6k csoportszobdban torténé benntartézkodasahoz valtécip6 hasznalata sziikséges.

Az Ovoda helységeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett Ginnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
dovodavezetd, valamint a fenntarté képvisel6jének engedélyével lehet. A helyiségek tisztasaganak
fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megébrzése az dvodai dolgozok, sziilék és gyermekeik
szamdra egyarant kotelezettség és elvaras.

Az intézmény felszerelése a szll6k dltal is gyarapszik, ennek megdvéasa mindannyiunk feladata.
Szandékos rongdlas esetén a sziil§ anyagi felelGsséggel tartozik.

Kérjuk, hogy az 6ltdozészekrények tetejére ne lltessék fel gyermekeiket!

Az 6voda helységeinek - sziil6k altal torténé - hasznalhatdsaganak rendje

Pedagdgiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaré gyermekek
sziileinek, csaladtagjainak bevonasa az 6voda életébe, illetve a sziil6k segit6 tamogatasa nevelési
és egyéb vonatkozasokban.
A higiénés szokdsokat és szabdalyokat betartva a szll6k az intézmény aldabbi helyiségeit
hasznalhatjak:

* A csoportok foglalkoztatd termei zokniban, vagy otthonrél hozott valtécipé

hasznalataval
* Az 6voda udvara.

A szabalyozhato jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az évodavezeté felelds

a) Az o6voda minden intézményegységében a gyermeki jogok érvényesiilésének
ellenérzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozataldért,

b) a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziil6i kozosség azon jogdnak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki
jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelStestiileti
értekezleten elGterjesszék, és a fenntartohoz tovabbitsak.

Egyéb rendelkezések

a) Akonyhdkban és mosddhelyiségekben - egészségiigyi szempontbdél - csak az dvoda dolgozéi
tartézkodhatnak!

b) A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigordan tilos!

c) Az 6voda éplletében és azon kiviil 30 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

d) Azintézmény teriletére dllatot behozni szigordan tilos!

A gyermek dllapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulds érvényesitésének segitését szolgaloé eljarasrend.

Az 6voda gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, 1atds-,
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mozgasfejlédésének eredményét — szilkség szerint, de legaldbb félévenként — rogziti.  Rogziti
tovabba a gyermek fejlGdését szolgalé intézkedéseket, megallapitdsokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoportok 6vodapedagogusait
sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyégypedagégus, pszichol6gus) segitik,
annak érdekében, hogy a gyermek dllapotanak és személyes adottsaganak megfelel§ ellatasban
részesiilhessen.

a) Szikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6voné
megosztja a sziilGvel.

b) A sziil6 az évodapedagdgusoktol modszertani tanacsot kaphat ehhez, szakkdnyvi
segitséget kérhet, esetleg fejleszt6 eszkozt kdlcsonozhet. A gyermekcsoportban a nap
barmely id6szakdban — el6re egyeztetett id6pont szerint — megfigyelheti gyermekét,
vagy egyltt tevékenykedhet a gyermekcsoporttal.

c) Indokolt esetben az 6vodapedagégus — az 6vodavezetbvel egyeztetve — felveszi a
kapcsolatot a sziil6vel, és kezdeményezi a szakszolgalat igénybevételét.

d) A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezd6dben a gyermek a délelétti idGszakban a

javaslatban foglaltaknak megfelel6 fejlesztésben részesiil.

2aro rendelkezés - A Hazirend médositasa

A hézirend médositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozés all be, vagy
ha a sziil6k képviselGik Utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevel6testiilet elfogadja, ill. a nevel6Stestiilet
erre javaslatot tesz.

A sziil6k aldirdsukkal igazoljak, hogy megismerték a Hazirendet, és annak rendelkezéseit magukra
és gyermekiik/eik/re nézve kotelezd érvénylinek fogadjak el.

Legitimacios zaradék
A nevel6testiileta 69/2023 sz. hatdrozataval 2023. augusztus 29.-én a Hazirendet elfogadta.

Kelt: Urém. 2023. augusztus 29

P.H.

Fodorné lvanov lldiké
megbizott intézményvezetd

20



Alulirott, a hazirendben foglaltakat megismertem és tudomasul vettem:
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